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СОБРАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

РЕШЕНИЕ
от 24 марта 2016 г. N 33/5-339

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Решений Собрания муниципального образования
"Холмский городской округ"
от 27.10.2016 N 39/5-412, от 22.02.2018 N 54/5-578,
от 11.12.2020 N 35/6-289, от 21.12.2021 N 47/6-410)
	



Руководствуясь подпунктом 1 пункта 2 статьи 30 Устава муниципального образования "Холмский городской округ", Собрание муниципального образования "Холмский городской округ" решило:

1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования "Холмский городской округ" (прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в газете "Холмская панорама".
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по Регламенту, депутатской этике и местному самоуправлению Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" (Карпочева Т.В.).

Глава муниципального образования -
председатель
Собрания муниципального образования
"Холмский городской округ" А.Н.Бородин





Утверждено
решением
Собрания муниципального образования
"Холмский городской округ"
от 24.03.2016 N 33/5-339
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ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Решений Собрания муниципального образования
"Холмский городской округ"
от 27.10.2016 N 39/5-412, от 22.02.2018 N 54/5-578,
от 11.12.2020 N 35/6-289, от 21.12.2021 N 47/6-410)
	



1. Общие положения

1. Администрация муниципального образования "Холмский городской округ" (далее - Администрация Холмского городского округа) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования "Холмский городской округ", наделенным Уставом муниципального образования "Холмский городской округ" (далее - Устав Холмского городского округа) полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования "Холмский городской округ" федеральными законами и законами Сахалинской области.
2. Администрация Холмского городского округа в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации; Федеральными конституционными законами; федеральными законами; указами Президента Российской Федерации; постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; законами Сахалинской области, иными нормативными правовыми актами Сахалинской области; Уставом муниципального образования "Холмский городской округ", решениями Собрания муниципального образования "Холмский городской округ", постановлениями и распоряжениями Администрации Холмского городского округа, а также настоящим Положением.
3. Администрация Холмского городского округа обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законодательством, является казенным учреждением.
4. Администрация Холмского городского округа имеет имущество, закрепленное за ней на праве оперативного управления, самостоятельный баланс и смету, печать с изображением Герба муниципального образования "Холмский городской округ", иные печати, штампы и бланки, необходимые для деятельности Администрации Холмского городского округа, лицевые счета в Финансовом управлении Администрации Холмского городского округа и Управлении Федерального казначейства по Сахалинской области, может быть истцом и ответчиком в суде, заключать любые сделки гражданско-правового характера в пределах компетенции, установленной федеральным законодательством, законами Сахалинской области и Уставом Холмского городского округа.
5. Администрация Холмского городского округа в пределах своей компетенции и полномочий является администратором доходов бюджета муниципального образования "Холмский городской округ" (далее - бюджет Холмского городского округа), а также является главным распорядителем и получателем средств бюджета Холмского городского округа.
6. Финансирование деятельности Администрации Холмского городского округа осуществляется за счет средств бюджета Холмского городского округа.
7. Администрация Холмского городского округа в рамках своей компетенции взаимодействует с территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами.
8. Сокращенное наименование администрации муниципального образования "Холмский городской округ" - Администрация Холмского городского округа.
9. Юридический адрес: 694620, Сахалинская область, г. Холмск, пл. Ленина, д. 4.
10. Адрес официального сайта в сети Интернет: http://admkholmsk.ru.
11. Электронный адрес: kholmsk@sakhalin.gov.ru.

2. Структура и организационные основы деятельности
Администрации Холмского городского округа

1. Администрация Холмского городского округа формируется мэром муниципального образования "Холмский городской округ" (далее - мэр Холмского городского округа) в соответствии с федеральными законами, законами Сахалинской области и Уставом Холмского городского округа.
(п. 1 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
2. Структура Администрации Холмского городского округа самостоятельно формируется мэром Холмского городского округа с последующим утверждением Собранием муниципального образования "Холмский городской округ" (далее - Собрание Холмского городского округа). Структура Администрации Холмского городского округа представляется в графическом изображении, которое включает в себя наименования структурных подразделений аппарата Администрации Холмского городского округа, отраслевых (функциональных), территориальных органов Администрации Холмского городского округа и определяет кураторство первого вице-мэра Холмского городского округа, вице-мэров Холмского городского округа.
(п. 2 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
3. Администрацией Холмского городского округа руководит мэр Холмского городского округа на принципах единоначалия.
(п. 3 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
4. В структуру Администрации Холмского городского округа входят:
1) мэр Холмского городского округа;
2) первый вице-мэр Холмского городского округа;
3) вице-мэры Холмского городского округа;
4) аппарат Администрации Холмского городского округа (структурные подразделения Администрации Холмского городского округа, не обладающие правами юридического лица, специалисты, не входящие в состав структурных подразделений Администрации Холмского городского округа);
5) отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации Холмского городского округа.
(п. 4 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
5. В аппарат Администрации Холмского городского округа входят структурные подразделения, не обладающие правами юридического лица. Структурные подразделения аппарата Администрации Холмского городского округа осуществляют свою деятельность на основании положений о них, утверждаемых распоряжениями Администрации Холмского городского округа.
6. Отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации Холмского городского округа создаются в виде департаментов и отделов. Структурные подразделения аппарата Администрации Холмского городского округа создаются в форме департаментов и отделов. В состав департамента могут входить управления и отделы, в состав управления могут входить отделы.
(в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
Наименование структурного подразделения аппарата Администрации Холмского городского округа и отраслевого (функционального), территориального органа Администрации Холмского городского округа должно содержать указание на его вид, отраслевую или функциональную, территориальную принадлежность.
7. Полномочия и порядок деятельности отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации Холмского городского округа, обладающих правами юридического лица, определяются положениями об указанных органах и утверждаются Собранием Холмского городского округа.
8. Штатное расписание Администрации Холмского городского округа утверждается распоряжением Администрации Холмского городского округа по согласованию с Департаментом финансов Администрации Холмского городского округа.
(в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
9. Должностными лицами Администрации Холмского городского округа являются: мэр Холмского городского округа, первый вице-мэр Холмского городского округа, вице-мэр Холмского городского округа, руководители, заместители руководителей территориальных и функциональных (отраслевых) органов Администрации Холмского городского округа, руководители структурных подразделений Администрации Холмского городского округа.
(п. 9 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
10. Муниципальные служащие Администрации Холмского городского округа, работники, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, назначаются на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке мэром Холмского городского округа на основании распоряжения Администрации Холмского городского округа.
(в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
11. С должностными лицами Администрации Холмского городского округа (первым вице-мэром Холмского городского округа, вице-мэрами Холмского городского округа, помощниками, руководителями отраслевых (функциональных), территориальных органов Администрации Холмского городского округа заключается срочный трудовой договор на срок полномочий мэра Холмского городского округа.
(п. 11 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
12. Первый вице-мэр Холмского городского округа, вице-мэры Холмского городского округа по вопросам своего ведения:
(в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
1) координируют деятельность структурных подразделений аппарата Администрации Холмского городского округа, отраслевых (функциональных), территориальных органов Администрации Холмского городского округа в соответствии с распределением должностных обязанностей, и принимают решения, обязательные для исполнения;
2) по вопросам своего ведения курируют деятельность муниципальных предприятий и учреждений в пределах предоставленной компетенции;
3) разрабатывают и вносят в установленном порядке на рассмотрение Собрания Холмского городского округа, Администрации Холмского городского округа проекты нормативно-правовых актов;
4) согласовывают проекты решений Собрания Холмского городского округа, постановлений и распоряжений Администрации Холмского городского округа в соответствии с распределением должностных обязанностей;
5) представляют особо отличившихся работников курируемых подразделений и муниципальных предприятий и учреждений к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации;
6) принимают участие в заседаниях Собрания Холмского городского округа, дают пояснения по рассматриваемым вопросам в пределах своей компетенции;
7) проводят приемы, выездные приемы граждан совместно с руководителями структурных подразделений аппарата Администрации Холмского городского округа, руководителями отраслевых (функциональных), территориальных органов Администрации Холмского городского округа;
8) исполняют иные полномочия в соответствии с распределением должностных обязанностей.
13. Руководители структурных подразделений аппарата Администрации Холмского городского округа:
1) осуществляют руководство возглавляемым структурным подразделением аппарата Администрации Холмского городского округа;
2) разрабатывают и вносят в установленном порядке на рассмотрение Собрания Холмского городского округа, Администрации Холмского городского округа проекты нормативно-правовых актов;
3) согласовывают проекты решений Собрания Холмского городского округа, постановлений и распоряжений Администрации Холмского городского округа, в соответствии с компетенцией возглавляемого структурного подразделения;
4) представляют особо отличившихся работников возглавляемых структурных подразделений к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации;
5) принимают участие в заседаниях Собрания Холмского городского округа, дают пояснения по рассматриваемым вопросам в пределах компетенции возглавляемого структурного подразделения;
6) принимают участие в проводимых приемах, выездных приемах граждан совместно с руководителями отраслевых (функциональных) территориальных органов Администрации Холмского городского округа;
7) исполняют иные полномочия в соответствии с распределением должностных обязанностей.
14. Руководители структурных подразделений аппарата Администрации Холмского городского округа, отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации Холмского городского округа организуют работу, осуществляют руководство деятельностью подведомственных подразделений, несут предусмотренную действующим законодательством ответственность за выполнение возложенных на соответствующее структурное подразделение, отраслевой (функциональный), территориальный орган задач.
15. Должностные инструкции муниципальных служащих Администрации Холмского городского округа и работников, замещающих должности, не являющихся должностями муниципальной службы, разрабатываются руководителем соответствующего структурного подразделения аппарата Администрации Холмского городского округа, отраслевого (функционального), территориального органа Администрации Холмского городского округа и утверждаются мэром Холмского городского округа.
(в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
16. При Администрации Холмского городского округа в порядке, установленном действующим законодательством, могут создаваться коллегиальные, консультативные, контрольные и иные органы (коллегии, комиссии, советы, комитеты, штабы и др.). Цели, задачи, порядок формирования, полномочия, состав и организация работы вышеуказанных органов определяются положениями о них, утверждаемыми постановлениями Администрации Холмского городского округа.
17. Основные правила организации деятельности Администрации Холмского городского округа определяются Регламентом Администрации Холмского городского округа, который утверждается распоряжением Администрации Холмского городского округа.
18. Порядок планирования, подготовки и внесения проектов правовых актов в Собрание Холмского городского округа определяется Регламентом Администрации Холмского городского округа и Регламентом Собрания Холмского городского округа.

3. Полномочия Администрации Холмского городского округа

1. К компетенции Администрации Холмского городского округа относится:
1) исполнение собственных полномочий по решению вопросов местного значения городского округа в соответствии с федеральными законами, Уставом Холмского городского округа, нормативными правовыми актами Собрания Холмского городского округа и постановлениями и распоряжениями Администрации Холмского городского округа;
2) исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Холмского городского округа федеральными законами и законами Сахалинской области;
3) разработка и организация реализации утвержденных Собранием Холмского городского округа концепций, планов и программ развития Холмского городского округа;
4) составление проекта бюджета Холмского городского округа, составление отчета о его исполнении и разработка иных муниципальных правовых актов по вопросам местного значения Холмского городского округа;
5) исполнение бюджета Холмского городского округа;
6) контроль за использованием территорий и инфраструктуры Холмского городского округа;
7) управление муниципальной собственностью в соответствии с действующим законодательством;
8) разработка муниципальных программ и порядка их формирования и реализации;
9) разработка ведомственных целевых программ и порядка их утверждения и реализации;
10) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Холмского городского округа;
11) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;
12) осуществление защиты прав потребителей на территории Холмского городского округа;
13) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Холмского городского округа;
14) исключен. - Решение Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 22.02.2018 N 54/5-578;
15) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации";
(п. 15 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 27.10.2016 N 39/5-412)
16) разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории Холмского городского округа, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
(пп. 16 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
17) создание условий для обеспечения жителей муниципального, городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
(пп. 17 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
18) создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);
(пп. 18 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
19) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
(пп. 19 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
20) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Холмского городского округа;
(пп. 20 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
21) установление размеров и условий оплаты труда работников муниципальных учреждений, учредителем которых является Администрация Холмского городского округа;
(пп. 21 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
22) осуществление муниципальных заимствований от имени Холмского городского округа;
(пп. 22 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
23) утверждение краткосрочных планов реализации региональной программы капитального ремонта.
(пп. 23 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
1.1. Администрация Холмского городского округа реализует отдельные государственные полномочия, переданные федеральными законами и законами Сахалинской области.
(п. 1.1 введен Решением Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 11.12.2020 N 35/6-289)
2. Администрация Холмского городского округа является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля.
К полномочиям Администрации Холмского городского округа в области муниципального контроля относятся:
1) организация и осуществление муниципального контроля на территории Холмского городского округа;
2) разработка административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном федеральным законодательством, нормативными правовыми актами Сахалинской области;
3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;
4) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Сахалинской области.
К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
3. Администрация Холмского городского округа осуществляет следующие виды муниципального контроля:
1) муниципальный земельный контроль;
2) муниципальный лесной контроль;
3) муниципальный жилищный контроль;
4) муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве;
5) муниципальный контроль в сфере благоустройства.
(п. 3 в ред. Решения Собрания муниципального образования "Холмский городской округ" от 21.12.2021 N 47/6-410)
4. Администрация Холмского городского округа определяет структурные подразделения аппарата и отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации Холмского городского округа, уполномоченные на осуществление муниципального контроля на территории Холмского городского округа в соответствующих сферах деятельности.
5. Администрация Холмского городского округа является участником бюджетного процесса, обладающая бюджетными полномочиями на уровне городского округа.
6. Администрация Холмского городского округа осуществляет управление муниципальным долгом.
7. Администрация Холмского городского округа владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом Холмского городского округа и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Холмского городского округа.
Администрация Холмского городского округа вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации и Сахалинской области, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами и Уставом Холмского городского округа путем издания нормативных актов Администрации Холмского городского округа.
8. Администрация Холмского городского округа в соответствии с действующим законодательством создает муниципальные предприятия и учреждения, осуществляет функции и полномочия учредителя, определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их Уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности, участвует в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, осуществляет контроль за деятельностью указанных предприятий и учреждений.
9. Администрация Холмского городского округа является муниципальным заказчиком по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Холмского городского округа.
10. Администрация Холмского городского округа обладает иными полномочиями, определенными федеральным законодательством и законодательством Сахалинской области.

4. Взаимодействие Администрации Холмского городского округа
с органами государственной власти, органами
местного самоуправления других муниципальных образований
и Собранием Холмского городского округа

1. Администрация Холмского городского округа взаимодействует с органами государственной власти при решении вопросов местного значения и реализации отдельных государственных полномочий.
2. Взаимоотношения Администрации Холмского городского округа и Собрания Холмского городского округа строятся на основе:
1) сотрудничества в целях всестороннего социально-экономического развития Холмского городского округа;
2) самостоятельности и ответственности по предметам ведения и полномочий в соответствии с действующим законодательством;
3) наличия собственной компетенции;
4) проведения Администрацией Холмского городского округа с депутатами Собрания Холмского городского округа рабочих встреч ("Час администрации").
3. Взаимодействие Администрации Холмского городского округа с иными муниципальными образованиями осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5. Ответственность Администрации Холмского городского округа

1. Администрация Холмского городского округа несет ответственность перед населением Холмского городского округа, государством, физическими и юридическими лицами за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством.
2. Ответственность Администрации Холмского городского округа перед государством наступает на основании решения суда, вступившего в законную силу, в случае нарушения Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава и законов Сахалинской области, Устава Холмского городского округа.
3. Вред, причиненный гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) Администрации Холмского городского округа либо должностных лиц Администрации Холмского городского округа, в том числе в результате издания не соответствующего закону или иному правовому акту акта Администрации Холмского городского округа, подлежит возмещению в соответствии с положениями главы 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
4. Муниципальные служащие Администрации Холмского городского округа, работники, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, несут персональную ответственность за несвоевременное выполнение возложенных на них задач, неполноту и недостоверность предоставляемой оперативной и статистической отчетности, нарушение трудовой и производственной дисциплины, а также несоблюдение требований настоящего Положения в порядке, определенном Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе.

6. Реорганизация и ликвидация
Администрации Холмского городского округа

1. Реорганизация и ликвидация Администрации Холмского городского округа производится на основании решения Собрания Холмского городского округа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2. При реорганизации и ликвидации Администрации Холмского городского округа работникам гарантируется соблюдение прав и интересов в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и действующим законодательством о муниципальной службе.




