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АДМИНИСТРАЦИЯ
ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.04.2026 № 435
г. Холмск

[bookmark: __UnoMark__55_3213659829111111111]Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ, Законом Сахалинской области от 08.12.2010 № 115-ЗО «О дополнительной социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Сахалинской области от 03.08.2009 № 80-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Сахалинской области по опеке и попечительству», Постановлением Правительства Сахалинской области от 22.01.2015 № 12 «Об утверждении Порядка и условий предоставления единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели», Постановлением администрации Холмского муниципального округа от 16.01.2025 № 8 «Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области и подведомственных ей учреждений, предоставление которых организуется в государственном бюджетном учреждении Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области от 23.09.2025 № 1221 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь  ст. ст. 10, 42, 46  Устава Холмского муниципального округа Сахалинской области, администрация Холмского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области № 1154 от 05.09.2025 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели».
3.Опубликовать   настоящее   постановление   в сетевом издании kholmsk-pravo.ru, газете «Холмская панорама» и разместить на официальном   сайте   администрации   Холмского муниципального округа Сахалинской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел опеки и попечительства администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области (А. В. Николаева).
Мэр Холмского муниципального округа Сахалинской области Д. Г. Любчинов
                                                
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Холмского муниципального 
округа Сахалинской области
от 08.04.2026 № 435

[bookmark: P31]Административный регламент по предоставлению государственной услуги  
«Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении государственной услуги <1>. 
--------------------------------
<1> Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2. Круг заявителей

[bookmark: Par53]  1.2.1. Заявителем на получение государственной услуги является один из опекунов (попечителей), приемных родителей, воспитывающий двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (за исключением несовершеннолетних граждан, переданных под опеку (попечительство) по заявлению их родителей), при условии их постоянного проживания на территории Сахалинской области совместно с подопечными.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени Заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении Государственной услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
1.2.3. Право на получение единовременной денежной выплаты возникает по истечении одного года со дня принятия органом опеки и попечительства акта о назначении опекуна (попечителя) в отношении второго и следующих подопечных и может быть реализовано только одним из опекунов (попечителей), приемных родителей однократно.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

            Услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и ЕПГУ.
	Перечень идентификаторов категорий (признаков) Заявителей указан в соответствии с таблицей № 1 приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели.

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу

         Предоставление государственной услуги осуществляется администрацией Холмского муниципального округа Сахалинской области через отдел опеки и попечительства администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

            2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
[bookmark: _Hlk221878535]При принятии положительного решения (решения о предоставлении Государственной услуги):
	- уведомление о назначении единовременной денежной выплаты на приобретение мебели;
	При принятии отрицательного решения (решения об отказе в предоставлении Государственной услуги): 
         - уведомление об отказе в назначении единовременной денежной выплаты на приобретение мебели с указанием оснований для отказа, предусмотренных таблицей № 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту).
2.3.2. В результате предоставления государственной услуги реестровая запись не формируется.
2.3.3. Способ получения результата предоставления государственной услуги:
1) в форме документа на бумажном носителе в отделе опеки и попечительства при личном обращении заявителя (представителя заявителя);
2) в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в Заявлении о предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

               Максимальный срок предоставления государственной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации поступивших в отдел опеки и попечительства (лично или почтовым отправлением) (с учетом положений пункта 2.7 настоящего Административного регламента). 
	Предоставление единовременной денежной выплаты осуществляется Администрацией путем перечисления денежных средств на банковский счет Заявителя, открытый в кредитной организации, указанный в заявлении, в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения о назначении единовременной выплаты.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

Предоставление государственной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении государственной услуги
и при получении результата предоставления государственной
услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги в отделе опеке и попечительства составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги

2.7.1. При поступлении запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги в отдел опеки и попечительства (лично, по почте) срок регистрации запроса и документов и (или) информации осуществляется в день поступления запроса в отдел опеки и попечительства.

2.8. Требования к помещениям, в которых
предоставляются государственные услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также на  РПГУ, ЕПГУ

2.9. Показатели качества и доступности государственной услуги

Перечень показателей качества и доступности услуги размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ

2.10 Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. При предоставлении государственной услуги используются следующие информационные системы: СМЭВ.
2.10.3. Предоставление результатов Государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, настоящим Административным регламентом не предусмотрено.  
2.10.4. Предоставление государственной услуги в МФЦ не осуществляется.
2.10.5. Предоставление государственной услуги в электронной форме не осуществляется.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, приведен в таблице № 2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: _Hlk221801849]2.11.2. Форма заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, утвержденных настоящим Административным регламентом, в том числе сведения о нормативных правовых актах, которыми утверждены документы, необходимые для предоставления Государственной услуги, приведены в разделе 5 настоящего Административного регламента.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме Заявления о предоставлении Государственной услуги и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги:
[bookmark: _Hlk224301293]- отказ Заявителя (Представителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Государственной услуги отсутствуют.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Государственной услуги:
	- несоответствие лица, подавшего Заявление, требованиям, установленным к заявителю в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
	- освобождение или отстранение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении одного из подопечных;
	- невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 2 приложения №2 настоящего административного регламента;
	- выявление в представленных документах недостоверных или искаженных сведений, повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание.
2.12.14. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.3 настоящего Административного регламента, с учетом Категории (признаков) заявителя, приведены в таблице № 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.13. Перечень способов подачи запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

           Перечень способов подачи запроса о предоставлении Государственной услуги и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, приведен в таблице № 2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении
государственной услуги административных процедур

1) Профилирование Заявителя;
2)Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги;
3) Межведомственное информационное взаимодействие;
4)Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги;
5) Предоставление результата Государственной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

[bookmark: _Hlk221804996]3.2.1. Профилирование Заявителя осуществляется в отделе опеки и попечительства.
3.2.2. Профилирование заявителя, осуществляется в целях определения категории (признаков) заявителя, посредством сопоставления сведений, указанных Заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) Заявителей, установленных в таблице № 1 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту. 
3.2.3. Выполнение административной процедуры осуществляется в день поступления Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги.
3.2.4. При подаче Заявления посредством почтового отправления профилирование Заявителя не осуществляется.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления государственной услуги

3.3.1. Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги, в соответствии с категориями (признаками) Заявителя, а также способов подачи указанного запроса, документов и (или) информации, приведены в таблице № 2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3.2. Способами установления личности Заявителя (Представителя) является:
а) в отделе опеки и попечительства по адресу расположения: Сахалинская область, город Холмск, улица Советская, 66:
 - документ, удостоверяющий личность Заявителя;
-  документ, удостоверяющий личность Представителя.
б) по почте в адрес отдела опеки и попечительства:
- заверенная копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;
- заверенная копия документа, удостоверяющий личность Представителя.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления и документов и (или) информации приведены в таблице № 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: _Hlk214616787]3.3.4. Прием отделом опеки и попечительства Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги, осуществляется по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
3.3.5. Приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги, в отделе опеки и попечительства осуществляется в день поступления Заявления и документов и (или) информации.
3.3.6. Регистрация отделом опеки и попечительства запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги, осуществляется в соответствии с подразделом 2.7 настоящего административного регламента.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. В целях предоставления Государственной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием СМЭВ:
- сведения, подтверждающие регистрацию по месту жительства Заявителя-в МВД РФ;
- сведения о рождении, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния -в ФНС России.
[bookmark: _Hlk224305390]3.4.2. В целях предоставления Государственной услуги предусмотрено направление следующих внутриведомственных запросов: 
- документы, подтверждающие наличие у подопечных статуса детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей-в отделе опеки и попечительства.
- копия акта органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)-в отделе опеки и попечительства;
3.4.3. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в подпункте 3.4.1. настоящего пункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
Срок направления информационного запроса – в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов (сведений) (с учетом положений пункта 2.7 настоящего Административного регламента).
Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ или информацию.

[bookmark: _Hlk213407603]3.5. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) государственной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении Государственной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги - в течение 10 рабочих дней после поступления заявления со всеми необходимыми документами, указанными в таблице № 2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту, которые заявитель должен представить самостоятельно.

[bookmark: _Hlk213680632]3.6. Предоставление результата государственной услуги

3.6.1. Результат предоставления Государственной услуги выдается (направляется) Заявителю:
- при личном обращении Заявителя в отдел опеки и попечительства - в форме документа на бумажном носителе;
- при обращении Заявителя в отдел опеки и попечительства посредством почтовой связи - почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в Заявлении о предоставлении Государственной услуги.
3.6.2. Предоставление результата Государственной услуги осуществляется в срок не позднее чем через 10 рабочих дней после принятия соответствующего решения, независимо от способа предоставления результата и не может превышать 20 рабочих дней с даты регистрации Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Государственной услуги.
 Предоставление отделом опеки и попечительства результата Государственной услуги возможно по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

[bookmark: _Hlk224305594]Раздел 4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
4.1. Сведения об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Государственной услуги сообщаются Заявителям:
4.1.1. при личном обращении в отдел опеки и попечительства:
Адрес местонахождения отдела опеки и попечительства, предоставляющего Государственной услугу: 694620, Сахалинская область, город Холмск, улица Советская, 66.
Приемные дни:
среда с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;
[bookmark: _Hlk214448336]перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
4.1.2. при обращении в отдел опеки и попечительства с использованием средств телефонной связи:
Справочный телефон отдела опеки и попечительства: 8-42433-2-16-89.
4.1.3. при письменном обращении в отдел опеки и попечительства по почте либо в электронном виде:
Адрес для корреспонденции: 694620, Сахалинская область, город Холмск, улица Советская, 66.
Адрес электронной почты: kholmsk.oop@sakhalin.gov.ru
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.

	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели, утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 08.04.2026 № 435



ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

	Государственная услуга
	Государственная услуга «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

	Заявители
	Один из опекунов (попечителей), приемных родителей, воспитывающий двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (за исключением несовершеннолетних граждан, переданных под опеку (попечительство) по заявлению их родителей), при условии их постоянного проживания на территории Сахалинской области совместно с подопечными.

	Представители
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности

	Заявление
	Заявление о предоставлении государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

	Категории (признаки) заявителей
	Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Администрация 
	Администрация Холмского муниципального округа Сахалинской области 

	Отдел опеки и попечительства
	Отдел опеки и попечительства администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области

	СМЭВ
	Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	По почте
	способ подачи документа - посредством почтового отправления

	ФНС
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации

	МВД
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

	ЕПГУ
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) »

	РПГУ
	Региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»

	ОП
	опекун

	П
	попечитель

	ПР
	Приемный родитель

	ПЗ
	Представитель заявителя

	Условные обозначения:

	О
	требование к документу - оригинал документа на бумажном носителе

	К
	требование к документу - копия документа на бумажном носителе

	ЗК
	требование к документу - копия, заверенная в установленном законодательством РФ порядке

	Д (1)
	Документ предоставляется в одном экземпляре



                                      Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели», утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 08.04.2026 № 435

Таблица № 1

[bookmark: P250]ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления государственной услуги

	
	
	Положительное решение (решение о предоставлении Государственной услуги)
	Отрицательное решение (решение об отказе в предоставлении Государственной услуги)

	ОП
	Опекун (опекуны)
	уведомление о    назначении единовременной денежной выплаты на приобретение мебели
	уведомление об отказе в назначении единовременной денежной выплаты на приобретение мебели с указанием оснований для отказа, предусмотренных таблицей № 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

	 П
	Попечитель (попечители)
	
	

	ПР
	Приемный родитель (приемные родители)
	
	

	ПЗ
	Представители заявителя


	
	



Таблица № 2

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов
	Способы подачи документов, требования к предоставлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Заявление
	О – лично в отдел опеки и попечительства
О – по почте
	В соответствии с Формой 1 Раздела 5 Административного регламента, Д (1)

	2
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Документ, удостоверяющий личность
	О,К – лично в отдел опеки и попечительства, возвращается Заявителю
ЗК – по почте
	Д (1)

	3
	ПЗ
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	О, НЗК – лично в отдел опеки и попечительства, возвращается Заявителю
НЗК – по почте
	Оформленный в порядке, предусмотренном законодательством РФ,	Д (1)

	4
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Реквизиты банковского счета кредитной организации, в которую должны быть перечислены денежные средства (банковский идентификационный код (БИК) кредитной организации, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) кредитной организации и код причины постановки на учет (КПП)кредитной организации, присвоенные при постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения организации, номер счета заявителя, имеющего право на получение единовременной денежной выплаты), а в случае, если банковский счет предусматривает осуществление операции с использованием платежной карты МИР, предоставляются сведения о реквизитах счета национальной платежной системы МИР
	О – лично в отдел опеки и попечительства
О – по почте
	Д (1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

	1
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Документ, подтверждающий регистрацию по мету жительства 
	О,К – лично в отдел опеки и попечительства, возвращается Заявителю
ЗК – по почте
	Д (1)

	2
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Свидетельство о рождении подопечного
	О,К – лично в отдел опеки и попечительства, 
ЗК – по почте
	Д (1)

	3
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Копию акта органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)

	К – лично в отдел опеки и попечительства, возвращается Заявителю
К – по почте
	Д (1)

	4
	ОП, П, ПР, ПЗ
	Документы, подтверждающие о наличии у подопечного статуса детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	О,К – лично в отдел опеки и попечительства, возвращается Заявителю
К – по почте
	Д (1)



Таблица № 3

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	При личном обращении в  отдел опеки и попечительства
	Отказ заявителя (представителя заявителя) предъявить документ, удостоверяющий личность

	Посредством почтового отправления
	Не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	Не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	- несоответствие лица, подавшего Заявление, требованиям, установленным к заявителю в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
- освобождение или отстранение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении одного из подопечных;
- невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации, установленных таблицей 2 приложения №2 настоящего административного регламента;
- выявление в представленных документах недостоверных или искаженных сведений, повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание.




[bookmark: _Hlk221887054]Раздел 5. СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

5.1. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении Государственной услуги и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, утвержденных административным регламентом «Предоставление единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям), в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»

ФОРМА 1

[bookmark: _GoBack]Мэру Холмского муниципального округа Сахалинской области
Д. Г. Любчинову
________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, число месяц, год рождения)
Проживающий (ая) по адресу ________________________________
________________________________
зарегистрированного (ой) по адресу
________________________________
________________________________
паспорт _________________________
________________________________
________________________________
(номер, кем, когда выдан)
контактные телефоны: _____________
________________________________
(домашний, рабочий, сотовый)

ЗАЯВЛЕНИЕ

        В  соответствии с Законом Сахалинской области от 08.12.2010 № 115-ЗО «О дополнительных  гарантиях  по  социальной  поддержке  детей-сирот  и детей, оставшихся  без попечения родителей, в Сахалинской области», постановлением Правительства   Сахалинской  области  от  22.01.2015  №  12 «Об утверждении порядка  и  условий предоставления единовременной денежной выплаты опекунам (попечителям),  в том числе приемным родителям, воспитывающим двоих и более детей-сирот  и  детей,  оставшихся без попечения родителей, на приобретение мебели»   прошу   предоставить   мне  единовременную  денежную  выплату  на приобретение мебели в размере 100000 тыс. рублей на счет № _________________
открытый в ____________________________________________________________
К заявлению прилагаю: _________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________                                                                       
_______________________    дата                                                                                                                             подпись
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