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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____30.12.2021______ № __2082__

         г. Холмск

Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях муниципального образования «Холмский городской округ»


В соответствии с п. 1,6 ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях на территории муниципального образования «Холмский городской округ», руководствуясь п. 15 ст. 10, ст. 46 Устава муниципального образования «Холмский городской округ» администрация муниципального образования «Холмский городской округ»


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить по согласованию с Государственным бюджетным учреждением здравоохранения «Холмская центральная районная больница» прилагаемый Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях муниципального образования «Холмский городской округ» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Холмский городской округ» от 19.10.2015 № 1004 «Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях муниципального образования «Холмский городской округ»

3. Опубликовать настоящее постановление администрации муниципального образования «Холмский городской округ» в газете «Холмская панорама» и разметить на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования «Холмский городской округ».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на вице-мэра муниципального образования «Холмский городской округ» Н.А. Белоцерковскую.
Мэр муниципального образования

«Холмский городской округ» 





     Д.Г. Любчинов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования 

«Холмский городской округ»

 от __30.12.2021_№ _2082

ПОРЯДОК

учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования

в образовательных организациях 

муниципального образования «Холмский городской округ»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях (далее - детей) муниципального образования «Холмский городской округ» (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Настоящий Порядок определяет систему учета детей в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципальном образовании «Холмский городской округ» (если соответствующее образование не было получено ранее), порядок взаимодействия учреждений, участвующих в проведении учета детей и выявлении детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях.

Контроль за исполнением настоящего Порядка осуществляет Департамент образования администрации муниципального образования «Холмский городской округ».

1.2. Учету подлежат все дети, проживающие или законно пребывающие (постоянно или временно) на территории муниципального образования «Холмский городской округ», независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.

1.3. В учете детей участвуют:

· Департамент образования администрации муниципального образования «Холмский городской округ» (далее - Департамент образования);

· муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные организации);

· муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее –общеобразовательные организации);

· Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Холмский городской округ» (далее - КДНиЗП);

· Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Холмская центральная районная больница» (далее - ГБУЗ «Холмская ЦРБ») (в пределах своей компетенции, по согласованию);

· Отдел опеки и попечительства муниципального образования «Холмский городской округ».

1.4. Источниками сведений о детях являются:

· данные о детях, составленные участковыми педиатрами ГБУЗ «Холмская ЦРБ»;

· данные о детях, выявленных в ходе посещения семей педагогическими работниками;

· обращения граждан о выявлении необучающихся и (или) беспризорных детей;

· данные родителей (законных представителей) о ребенке, подлежащем обучению по образовательным программам дошкольного образования;

· данные отдела Опеки и попечительства муниципального образования «Холмский городской округ» о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории (по их выявлению);

· данные дошкольных образовательных организаций о детях дошкольного возраста, обучающихся в данной образовательной организации, вне зависимости от места проживания;

· данные дошкольных образовательных организаций о детях дошкольного возраста, проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за общеобразовательной организацией; 

· данные общеобразовательных организаций, о детях, обучающихся в данной образовательной организации, вне зависимости от места проживания;

· данные общеобразовательных организаций, о детях, проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за общеобразовательной организацией;

· данные о детях, получающих образование в форме семейного образования или самообразования.

1.5. Информация (сведения) о детях, получаемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Организация учета детей

2.1. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях осуществляется в соответствии с приказом Департамента образования о закреплении образовательных организаций за конкретной территорией муниципального образования «Холмский городской округ» (далее - закрепленная территория).

2.2. Учету подлежат:

·  дети, подлежащие обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

·  дети, зачисленные в  дошкольные образовательные организации;
·  дети, обучающиеся в общеобразовательных организациях;

·  дети, зачисленные в общеобразовательные организации и отчисленные из общеобразовательных организаций в течение текущего учебного года и летнего периода;

·  дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды;

·  дети, не получившие общего образования и не обучающиеся в общеобразовательных организациях до достижения возраста восемнадцати лет;

·  дети, обучающиеся в других общеобразовательных организациях, но проживающие на закрепленной территории данной общеобразовательной организации;

·  дети, не посещающие или систематически пропускающие по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательных организациях;

·  дети, отчисленные из общеобразовательных организаций в связи с досрочным прекращением образовательных отношений и продолжающие обучение в открытой (сменной) общеобразовательной школе или получающие среднее профессиональное образование до достижения возраста восемнадцати лет;

·  дети, зарегистрированные по месту пребывания или месту жительства или проживающие без регистрации по месту пребывания или месту жительства в муниципальном образовании «Холмский городской округ».

· 2.3. Департамент образования:

·  осуществляет учет детей от 0 до 18 лет, проживающих на территории муниципального образования «Холмский городской округ»;

·  ведет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, через формирование электронной базы данных;

·  запрашивает у организаций, учреждений, указанных в пункте 1.3 настоящего Порядка, сведения о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

·  осуществляет анализ баз данных автоматизированных информационных систем (АИС «Е-услуги. Образование», АИС «Сетевой Город. Образование» и др.), ведения документации образовательными организациями по учету детей (книги приказов о зачислении и отчислении учащихся, уведомления о зачислении учащихся, алфавитные книги учета личного состава учащихся, классные журналы, личные карты учащихся и пр.);
·  ведет учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательных организациях;

·  анализирует сведения о детях, выбывших из общеобразовательных организаций, реализующих программы общего образования;

·  ведет учет детей в АИС «Е-услуги. Образование», нуждающихся в предоставлении мест в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;

 В пределах своих полномочий Департамент образования:
·  по заявлению родителей (законных представителей) дает согласие на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте;
·  совместно с КДНиЗП и по согласию родителей (законных представителей) дает согласие об оставлении несовершеннолетним, достигшим возраста 15 лет, общеобразовательной организации до получения им основного общего образования;
·  совместно с КДНиЗП и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству;
·  совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, достигшего возраста 15 лет и отчисленного из образовательной организации в качестве меры дисциплинарного взыскания, не позднее чем в месячный срок  принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним общего образования.

2.4. Дошкольные образовательные организации:

·  организуют на закрепленных территориях работу по учету и выявлению детей, не посещающих дошкольные организации и не получающих дошкольное образование;

·  ведут документацию по учету детей, а именно книги приказов о зачислении и отчислении воспитанников, книгу движения воспитанников;

· информируют Департамент образования о необучающихся детях, выявленных в ходе проведения обходов домов, квартир по форме (Приложение №1).

2.5. Общеобразовательные организации:

·  организуют на закрепленных территориях работу по учету детей, выявлению и возвращению в общеобразовательные организации детей, не посещающих общеобразовательные организации и не получающих общее образование;

·  ведут документацию по учету детей (книги приказов о зачислении и отчислении учащихся, уведомления  о зачислении учащихся, алфавитные книги учета личного состава учащихся, классные журналы, личные карты учащихся и пр.);

· осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, предоставляют ежемесячно к 18 числу в Департамент образование информацию о детях, систематически не посещающих образовательные организации, допускающих пропуски уроков без уважительных причин;

·  запрашивают информацию у других общеобразовательных организациях о детях, проживающих на закрепленной за данной общеобразовательной организацией территории, но получающих образование в других общеобразовательных организациях.

·  информируют Департамент образования об отчислении обучающегося из общеобразовательной организации;

·  направляют в Департамент образования, в 3-дневный срок со дня выявления, данные о необучающихся детях, выявленных в ходе проведения обходов домов, квартир по форме (Приложение №1);

·  осуществляют перевод обучающегося из одной общеобразовательной организации в другую на основании заявления об отчислении в порядке перевода совершеннолетнего обучающегося, заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося (далее – заявление). На основании заявления исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.

Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

·  личное дело обучающегося;

·  документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью руководителя (уполномоченного им лица)

Зачисление обучающегося в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов с указанием даты зачисления и класса.

Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию (приложение №2).

2.6. КДНиЗП:

·  оказывает содействие при обследовании семей, стоящих на учете в муниципальном банке данных семей, находящихся в социально опасном положении, по выявлению детей, не посещающих общеобразовательные организации и не получающих общее образование;

·  согласовывает решение общеобразовательной организации об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования. 
2.7. В целях содействия в осуществлении учета детей рекомендовать:

2.7.1. ГБУЗ «Холмская ЦРБ» рекомендовать:

·  в случае выявления сведений о необучающихся детях, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях, выявленных в ходе приема или вызова медицинского работника на дом, в 3-дневный срок со дня их выявления направлять информацию в Департамент образования по форме (Приложение №1).

Приложение № 1

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в 

образовательных организациях 

муниципального образования  «Холмский 

городской округ» 

Список детей, 

 подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего 

и среднего общего образования в образовательных организациях муниципального образования «Холмский городской округ»
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 по месту
жительства или
пребывания
	Адрес 
фактического проживания 
  ребенка, контактный телефон
	Примечание

	
	
	
	
	
	Семья беженцев или вынужденных
 переселенцев, 

иностранных граждан
	Ребенок-
инвалид*

	Обучающийся
с ограниченными возможностями здоровья **
	Обучающийся  
с умственной отсталостью  (нарушением интеллекта) **

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* - заполняется ГБУЗ «Холмская ЦРБ»

** - заполняется образовательными организациями 

Приложение № 2

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в 

образовательных организациях 

муниципального образования  «Холмский 

городской округ» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о зачислении обучающегося

    1. Ф.И.О. обучающегося ____________________________________________________

                                             



(год рождения)

    2. Переведен  из ___________________________________________________________

                             


      (наименование общеобразовательной организации, класс, город, область)

    3. Зачислен (а) в _____ класс,  _______________________________________________

                                                                     


  (наименование ОО, город, область)

     4. Дата  и номер распорядительного акта о зачислении _________________________

____________________________________________________________________

     5. Дата заполнения  _______________________________________________________

Руководитель общеобразовательной организации ________________/_______________/

    М.П.

