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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.12.2015 г. № 1372
         г. Холмск

	Об определении уполномоченного органа на ведение реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну


В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", в соответствии с пунктом 10 Правил ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. N 1084 "О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну", руководствуясь п. 42 и п. 46 Устава муниципального образования «Холмский городской округ», администрация муниципального образования «Холмский городской округ»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить администрацию муниципального образования «Холмский городской округ» уполномоченным органом местного самоуправления на ведение реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну.

2. Функциональные обязанности по ведению реестра контрактов, содержащего сведения, составляющих государственную тайну, возложить на структурное подразделение администрации муниципального образования «Холмский городской округ» - мобилизационный отдел (Шмидко С.А.).

3. Утвердить Порядок формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления администрацией муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов (далее - Порядок).
4. Управлению внутренней политики администрации муниципального образования «Холмский городской округ» (Стеценко Н.П.) организовать работу по внесению дополнений в Положение о мобилизационном отделе администрации муниципального образования «Холмский городской округ» и должностные инструкции специалистов отдела, имеющих допуск к информации, составляющей государственную тайну, в части ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющих государственную тайну.

5. Руководителям отраслевых органов администрации муниципального образования «Холмский городской округ» (Сидорова М.П., Карнаух Т.Н., Шейко М.Н.) довести настоящее постановление до сведения руководителей подведомственных учреждений.

6. Комитету по управлению имуществом администрации муниципального образования «Холмский городской округ» (Орлова Т.А.) довести настоящее постановление до сведения руководителей муниципальных унитарных предприятий, в отношении которых Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Холмский городской округ» является учредителем.

7. Опубликовать настоящее постановление в  газете «Холмская панорама» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Холмский городской округ» (http://admkholmsk.ru).

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением пункта «л» части 4 Порядка, вступающего в силу с 1 января 2017 года.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр муниципального образования 

«Холмский городской округ»





     О.П.Назаренко
	Утвержден 

постановлением администрации муниципального образования «Холмский городской округ» 

от ___________ года № ________


 
ПОРЯДОК

формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления администрацией муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов

 

1. Настоящий Порядок формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления администрацией муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов (далее - Порядок) разработан в соответствии с пунктом 10 Правил ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. N 1084 "О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну" (далее - Правила) в целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ).

2. Муниципальные заказчики, действующие от имени муниципального образования «Холмский городской округ», муниципальные бюджетные учреждения, муниципальные автономные учреждения, муниципальные унитарные предприятия, иные юридические лица, заключившие договор об участии муниципального образования «Холмский городской округ» в собственности указанных юридических лиц, на которые распространяются положения Правил (далее - заказчики), направляют сведения о закупках, о заключении контрактов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, в структурное подразделение администрации муниципального образования «Холмский городской округ» - мобилизационный отдел (далее – Отдел).

3. Формирование и направление заказчиком сведений о закупках, о заключении контрактов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну (далее - сведения), для включения в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну (далее - реестр контрактов), а также направление Отделом заказчику сведений, формирование и направление заказчику извещений и протоколов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну (далее - информация), осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

4. В реестр контрактов включаются следующие сведения, формируемые и предоставляемые заказчиком:

а) наименование заказчика;

б) источник финансирования;

в) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

г) дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта;

д) дата заключения и номер (при наличии) контракта;

е) объект закупки, цена контракта и срок его исполнения, цена единицы товара, работы или услуги, наименование страны происхождения или сведения о производителе товара в отношении исполненного контракта;

ж) наименование, фирменное наименование (при наличии) и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (для физического лица), идентификационный номер налогоплательщика поставщика (подрядчика, исполнителя) или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением сведений о физическом лице - поставщике культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов (включая их копии), имеющих историческое, художественное или иное культурное значение и предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофондов и аналогичных фондов;

з) сведения об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены;

и) сведения об исполнении контракта, в том числе сведения об оплате контракта, о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта;

к) сведения о расторжении контракта с указанием оснований его расторжения;

л) идентификационный код закупки (с 01.01.2017 года).
5. Сведения, подлежащие включению в реестр контрактов, формируются и направляются заказчиками в Отдел в 2 (двух) экземплярах в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения (изменения, исполнения, расторжения) контракта на бумажном носителе и при наличии технической возможности - на съемном машинном носителе информации в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите государственной тайны и подписываются лицом, имеющим право действовать от имени заказчика.

При представлении сведений на бумажном и съемном машинном носителях информации заказчик обеспечивает идентичность сведений, представленных на указанных носителях.
6. Сведения о заключенном контракте (его изменении) формируются заказчиком по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием грифа секретности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, даты составления и подписания заказчиком сведений (в формате день, месяц, год (00.00.0000)), к которым прилагается копия заключенного контракта.

7. Сведения об исполнении (о расторжении) контракта формируются заказчиком по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку с указанием грифа секретности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, даты составления и подписания заказчиком сведений (в формате день, месяц, год (00.00.0000)), к которым прикладываются копии документов, подтверждающих исполнение (расторжение) контракта. 
8. В случае изменения контракта (уточнения сведений) заказчики направляют сведения об изменении контракта (об уточнении сведений) с указанием условий контракта, которые были изменены (сведений о контракте, которые подлежат уточнению), по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием информации и измененных реквизитов, при этом изменения (уточнения) выделяются жирным шрифтом, а в строке «Тип сведений» указывается «изменения и (или) уточнения».
9. Отдел в течение 3 рабочих дней со дня получения от заказчика сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, проверяет:

а) наличие сведений, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка;

б) правильность формирования и направления сведений;

в) представленные сведения на непротиворечивость содержащихся в них данных друг другу, а в случае представления сведений об изменении контракта - сведениям, размещенным ранее в реестре контрактов, за исключением изменяемых сведений.

10. При положительном результате проверки, предусмотренной пунктом 9 настоящего Порядка, Отдел формирует реестровую запись, в которую включаются сведения, подлежащие включению в реестр контрактов.

11. Реестровой записи присваивается уникальный номер, который формируется Отделом в соответствии с Приказом Министерства финансов РФ от 23.12.2013 года № 130Н «Об утверждении порядка формирования уникального номера реестровой записи в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и реестре контрактов, содержащем сведения, составляющие государственную тайну», и имеет следующую структуру:

а) 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 разряды - значение кода, присвоенного территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований (далее - ОКТМО), для обеспечения нужд которого заключен контракт;

б) 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 разряды - идентификационный код заказчика;

в) 20, 21 разряды - последние две цифры года, в котором запись первоначально внесена в реестр контрактов, составляющих государственную тайну;

г) 22, 23, 24, 25, 26, 27 разряды - порядковый номер реестровой записи, присваиваемый последовательно в соответствии со сквозной нумерацией, осуществляемой в пределах календарного года по каждому заказчику;

д) 28, 29, 30, 31 разряды - порядковый номер, присваиваемый каждым сведениям в реестровой записи последовательно в соответствии со сквозной нумерацией, осуществляемой в пределах реестровой записи.

12. В случае представления заказчиком сведений об изменении, исполнении контракта или о его расторжении Отдел присваивает таким сведениям соответствующий порядковый номер и обновляет реестровую запись в порядке, указанном в пункте 11 настоящего Порядка.

13. Отдел в течение 3 рабочих дней со дня включения (обновления) реестровой записи в реестр контрактов извещает заказчика о включении (обновлении) реестровой записи в реестр контрактов посредством направления заказчику второго экземпляра Сведений о заключении (изменении, исполнении, расторжении) контракта с указанием присвоенного уникального номера реестровой записи в порядке, предусмотренном пунктом 11 настоящего Порядка. 
14. При отрицательном результате проверки, предусмотренной пунктом 9 настоящего Порядка, представленные заказчиком сведения не включаются в реестр контрактов. При этом Отдел в течение 3 рабочих дней со дня получения от заказчика сведений, подлежащих включению в реестр контрактов:

направляет заказчику протокол, содержащий перечень выявленных несоответствий и (или) основания, по которым сведения не включаются в реестр контрактов;

возвращает заказчику поступившие сведения, подлежащие включению в реестр контрактов.

15. Заказчик в течение 1 рабочего дня со дня получения протокола, указанного в пункте 14 настоящего Порядка, устраняет выявленные несоответствия, при необходимости формирует недостающие сведения, подлежащие включению в реестр контрактов, и направляет доработанные сведения в Отдел.

16. Отдел по запросу заказчика предоставляет на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны информацию о включенных в реестр контрактов сведениях, представленных этим заказчиком, а также направляет указанную информацию по запросу государственного органа или органа местного самоуправления, имеющего право на получение такой информации.

  

Приложение N 1

	к Порядку формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления администрацией муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов



________________


  (гриф секретности)

_______________ года

Идентификационный код закупки _________________________ (с 01.01.2017 года)

№ реестровой записи _________________________
Сведения о заключенном контракте (его изменении)
	Сведения о заключенном контракте
	Сведения об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены

	Информация о заказчике

	Наименование 
	
	

	Почтовый адрес
	
	

	ИНН
	
	

	КПП
	
	

	Идентификационный код заказчика
	
	

	Информация о закупке

	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	

	Дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта
	
	

	Дата заключения и номер (при наличии) контракта
	
	

	Объект закупки (предмет контракта)
	
	

	Источник финансирования
	
	

	Цена контракта, цена единицы товара, работы или услуги
	
	

	Срок исполнения контракта
	
	

	Наименование страны происхождения товара или сведения о производителе товара в отношении исполненного контракта
	
	

	Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе):

	Наименование, фирменное наименование (при наличии) (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица)
	
	

	Место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица), 
	
	

	ИНН поставщика (подрядчика, исполнителя) или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог ИНН поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	

	Контактные данные поставщика (подрядчика, исполнителя) (телефон, факс, адрес электронной почты)
	
	


Отметки уполномоченного на ведение реестра
контрактов органа о принятии сведений

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


 

 

 
 

 

Приложение N 2
	К Порядку формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления структурным подразделением администрации муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов


________________


  (гриф секретности)

_______________ года

Идентификационный код закупки _________________________ (с 01.01.2017 года)

№ реестровой записи _________________________

Информация об исполнении (о расторжении) контракта

Раздел 1. Исполнение контракта

1.1. Поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	Дата
	Наименование документа

	1
	2

	
	


1.2. Заказчиком

	Дата
	Наименование документа

	1
	2

	
	


Раздел 2. Информация о наименовании страны происхождения или информация
о производителе товара в отношении исполненного контракта

	Код объекта закупки по ОКПД
	Наименование объекта закупки
	Страна происхождения (производитель товара)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Раздел 3. Расторжение контракта

	Фактически оплачено заказчиком, рублей
	Дата
	Основание и причина

	1
	2
	3

	
	
	


Раздел 4. Информация о начислении неустоек (штрафов, пеней) 
в связи с ненадлежащим исполнением стороной контракта обязательств, предусмотренных контрактом

	Сторона контракта – плательщик
	Основание начисления/ взыскания неустойки (штрафа, пени)
	Размер начисленной неустойки (штрафа, пени) (рублей)
	Документ, подтвержда​ющий факт уплаты (взыскания)/ отмены начисления неустойки (штрафа, пени)
	Размер взысканной неустойки (штрафа, пени) (рублей)
	Основание для возврата суммы излишне уплаченной (взысканной) неустойки (штрафа, пени)
	Размер возвращен​ной платель​щику суммы неустойки (штрафа, пени) (рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
или иное уполномоченное лицо
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметки уполномоченного на ведение реестра
контрактов органа о принятии сведений

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

К проекту постановления «Об определении уполномоченного органа на ведение реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну»
В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", в соответствии с пунктом 10 Правил ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. N 1084 "О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну" необходимо определить орган, уполномоченный на ведение реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну.

Функциональные обязанности по ведению реестра контрактов, содержащего сведения, составляющих государственную тайну, предлагается возложить на мобилизационный отдел (Шмидко С.А.) в связи с тем, что только этот отдел имеет допуск к информации под грифом секретности.

Порядок формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, а также направления администрацией муниципального образования «Холмский городской округ» заказчику сведений, извещений и протоколов разработан в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. N 1084.
Начальник отдела организации 

и осуществления закупок






Е.В.Егорова
� EMBED MSPhotoEd.3  ���
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