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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                  12.12.2012 г.                    1120
      от ______________________ № _________

                          г. Холмск

      Об утверждении Положения об  обяза-

      тельном экземпляре документов в му-

 ниципальном образовании «Холмский 
      городской  округ».
   В целях реализации Федерального закона от 29.12.1994 года №77-ФЗ "Об обязательном экземпляре документов", Постановления Губернатора Сахалинской области  от 11.03.1996 года №142 «Об утверждении Положения  об обязательном  экземпляре документов в Сахалинской области»,  в соответствии с  пунктами 7.1,16 ч.1 ст.16 Федерального закона от 06.10.20003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации» и улучшения условий и качества библиотечного обслуживания населения муниципального образования, руководствуясь ст. 58 Устава муниципального образования «Холмский городской округ», Администрация муниципального образования «Холмский городской округ»
     ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

     1. Утвердить Положение об обязательном экземпляре документов в  муниципальном образовании «Холмский городской округ» (прилагается).

2. Управлению культуры муниципального образования  (Сидоровой М.П.) обеспечить приведение документов, регламентирующих деятельность библиотек муниципального образования «Холмский городской округ», в соответствии с Положением об обязательном экземпляре документов в муниципальном образовании «Холмский городской округ».

      3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы  Администрации  муниципального образования «Холмский городской округ» (Горскину Т.Г.)
             4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Холмская панорама» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Холмский городской округ».

    Глава Администрации муниципального
    образования «Холмский городской округ»                                                    О.П. Назаренко

	Утверждено
постановлением Администрации муниципального образования

«Холмский городской округ»

от  12.12.2012 г. № 1120     


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ЭКЗЕМПЛЯРЕ ДОКУМЕНТОВ

  В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «ХОЛМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»
Настоящее Положение обеспечивает политику муниципального образования в части формирования обязательного экземпляра документов как ресурсной базы комплектования для создания полного собрания документов, изданных на территории муниципального образования «Холмский городской округ», и развития системы краеведческой библиографии, предусматривает обеспечение сохранности обязательного экземпляра документов, его общественное использование.

        Настоящее Положение устанавливает виды обязательного экземпляра документов, категории их производителей и получателей, сроки и порядок доставки обязательного экземпляра документов, ответственность за их нарушение.

Настоящее Положение не распространяется на документы личного и секретного характера, документы, созданные в единичном исполнении, архивные материалы, документы и управленческую документацию.

1. Общие положения

1.1. В целях настоящего Положения применяются следующие основные понятия:

 обязательный экземпляр документов - экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие передаче производителями в соответствующие учреждения и организации в порядке и количестве, установленных Федеральным законом "Об обязательном экземпляре документов" от 29.11.94 N 77-ФЗ и настоящим Положением;

 документ - материальный объект с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенный для передачи во времени и пространстве в целях хранения и общественного использования;

           система обязательного экземпляра - совокупность видов обязательных экземпляров, а также установленный Федеральным законом "Об обязательном экземпляре документов" от 29.11.94 N 77-ФЗ и настоящим Положением порядок их собирания, распределения и использования;

 обязательный бесплатный экземпляр - экземпляры различных видов изготовленных на территории области документов, которые подлежат безвозмездной передаче их производителями в соответствующие учреждения и организации в порядке и количестве, установленном настоящим Положением;

 обязательный платный экземпляр - экземпляры различных видов изготовленных на территории муниципального образования «Холмский городской округ» документов, которые подлежат передаче за плату их производителями в соответствующие учреждения и организации в порядке и количестве, установленном Федеральным законом "Об обязательном экземпляре документов" от 29.11.94 N 77-ФЗ и настоящим Положением;

      производитель документов - юридическое лицо независимо от его организационно - правовой формы и формы собственности или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющее подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра (издатель, редакция средства массовой информации, производитель фонограммы, производитель аудиовизуальной продукции, организация по производству телерадиопродукции и телерадиовещательная организация, организации,  осуществляющие научно-исследовательские,  опытно-конструкторские и технологические работы, и иные лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра);

 получатель документов - юридическое лицо или его структурное подразделение, наделенные правом получения, хранения и общественного использования обязательного экземпляра на безвозмездной  основе.

   1.2. Сфера действия настоящего Положения распространяется на юридических лиц независимо от их организационно - правовых форм и форм собственности и индивидуальных предпринимателей, участвующих в создании и доставке обязательного местного экземпляра различных видов документов, а также на библиотеки, являющиеся получателем, хранителем и распространителем обязательного местного экземпляра на территории муниципального образования «Холмский городской округ».

          1.3. Цели формирования системы обязательного местного бесплатного    экземпляра:

        комплектование полного библиотечно - информационного фонда документов муниципального образования «Холмский городской округ»;

     осуществление библиографического учета;

          организация постоянного хранения обязательного экземпляра в Муниципальном бюджетном учреждении культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ»;

               информирование общества о документах всех видов;
               формирование комплекта местных документов и краеведческих фондов.

  1.4. Цели формирования обязательного местного платного экземпляра:

1.4.1. комплектование фондов библиотек документами, изданными на территории муниципального образования.

         1.4.2. Равномерное распространение обязательного местного экземпляра на территории муниципального образования.

1.4.3. Полнота и оперативность доставки местного обязательного экземпляра.

1.5.  В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:

     печатные издания (текстовые, нотные, картографические, изоиздания) - издания, прошедшие редакционно-издательскую обработку, полиграфически самостоятельно оформленные, имеющие выходные сведения;

 издания для слепых и слабовидящих - издания, изготовляемые рельефно-точечным шрифтом по системе Брайля, рельефно-графические издания, "говорящие книги", крупношрифтовые издания для слабовидящих, электронные издания для слепых (адаптированные издания для чтения людьми с нарушенным зрением при помощи брайлевского дисплея и синтезатора речи);

           официальные документы - документы, принятые органами законодательной, исполнительной и судебной власти, носящие обязательный, рекомендательный или информационный характер;

           аудиовизуальная продукция - кино-, видео-, фоно-, фотопродукция и ее комбинации, созданные и воспроизведенные на любых видах носителей;

       электронные издания - документы, в которых информация представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и распространяются на машиночитаемых носителях;

      неопубликованные документы - документы, содержащие результаты научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы (диссертации, отчеты о научно-исследовательских, об опытно-конструкторских и о технологических работах, депонированные научные работы, алгоритмы и программы);

         патентные документы - описания к патентам и заявкам на объекты промышленной собственности;

    программы для электронных вычислительных машин и базы данных на материальном носителе;

         стандарты;

         комбинированные документы - совокупность документов, выполненных на различных носителях (печатных, аудиовизуальных, электронных).

          1.5.1. Органы местного самоуправления могут определять с учетом своих потребностей виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра муниципального образования «Холмский городской округ».

2. Обязанности и права производителей документов

Существуют следующие категории производителей документов: издательства; полиграфические предприятия, другие издающие учреждения и организации; редакции средств массовой информации; музыкальные фирмы и фирмы грамзаписи; теле- и радиокомпании; киностудии; видеопредприятия, научно - исследовательские учреждения; высшие учебные заведения; проектные и конструкторские учреждения; другие организации, изготовляющие различные виды документов.

2.1. Производители документов обязаны доставлять обязательный местный бесплатный экземпляр в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» бесплатно.

2.2. Дефектные обязательные местные бесплатные экземпляры по запросам получателей документов заменяются производителем документов.

2.3. Получатели документов имеют право докупать обязательные местные экземпляры, не доставленные производителями документов, за счет последних.

2.4. Доставка обязательного местного бесплатного экземпляра изданий.

2.4.1. Производители документов доставляют через полиграфические предприятия и участки множительной техники в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» по два обязательных местных бесплатных экземпляра всех видов изданий в день выхода в свет первой партии тиража.

          2.4.2. Не подлежат рассылке в качестве обязательного местного бесплатного экземпляра документы строгой отчетности и приравненные к ним документы, техническая документация на военную продукцию (формуляры, инструкции по эксплуатации), бланочная продукция, указания по заполнению бланков отчетности, альбомы форм учетной и отчетной документации.

2.4.3. Учредителям, а также органам, зарегистрировавшим издательство или другие издающие организации, предоставляется право получать обязательный местный бесплатный экземпляр изданий, выпущенный этим издательством или другой издающей организацией.

    2.5. Доставка обязательного бесплатного местного экземпляра изданий для слепых и слабовидящих.

    2.5.1. Производители документов направляют по два обязательных  экземпляра изданий для слепых и слабовидящих в  Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» в течение двух дней после выхода в свет первой партии тиража.

    2.6. Доставка обязательного бесплатного экземпляра неопубликованных документов.

    2.6.1. Производители документов доставляют один обязательный местный бесплатный экземпляр неопубликованных документов в  Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» в тридцатидневный срок:

- отчетов о научно - исследовательских и опытно - конструкторских работах - со дня их утверждения;

     - алгоритмов и программ - со дня окончания их разработки;

     - диссертаций - со дня их защиты и присуждения научной степени.

2.7. Доставка обязательного местного бесплатного экземпляра официальных документов.

2.7.1. Администрация муниципального образования «Холмский городской округ»  и иные органы местного самоуправления муниципального образования «Холмский городской округ» направляют в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» после утверждения и  регистрации (простановки регистрационного номера и гербовой печати) по два обязательных местных официальных документа, которые включаются в списки рассылки документов несекретного характера.

2.8. Доставка обязательного местного бесплатного экземпляра аудиовизуальной продукции.

2.8.1. Производители аудиовизуальной продукции для нужд библиотечно - информационного обслуживания доставляют в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» по два обязательных местных бесплатных экземпляра аудиопродукции (грампластинки, лазерные диски, фонограммы на магнитных лентах) в день выхода в свет и видеофильмов в виде позитивных копий в день окончания их копирования.

2.9. Доставка обязательного местного платного экземпляра.

2.9.1. Производители документов обязаны доставлять в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» из первой партии тиража обязательный местный платный экземпляр изданий.

2.9.2. Производители документов относят затраты на доставку обязательного местного платного экземпляра изданий в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» на себестоимость издательской продукции.

2.10.  Права производителей документов.

2.10.1. Полная и оперативная доставка обязательного  экземпляра гарантирует производителям документов следующие права:

бесплатное опубликование библиографической информации в изданиях государственной библиографии и централизованной каталогизации, в изданиях сигнальной и реферативной информации, в рекламных изданиях;

постоянное хранение производимых ими документов всех видов в национальных фондохранилищах документов Российской Федерации;

    включение библиографической информации в отечественные и международные автоматизированные банки данных;

бесплатное предоставление по их запросам фактографических и статистических данных, касающихся их продукции;

использование телерадиопроизводящими организациями документов, передаваемых ими на государственное хранение, в собственном эфире;

соблюдение получателями обязательного экземпляра прав производителей в соответствии с законодательством Российской Федерации об интеллектуальной собственности;

письменное подтверждение доставки обязательного экземпляра.

3. Обязанности получателя обязательного экземпляра

3.1. На Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» возлагается комплектование обязательного местного бесплатного экземпляра, учет, обеспечение его сохранности и использования.

3.2. На Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ» для слепых возлагается комплектование обязательного местного бесплатного экземпляра изданий для слепых, учет, обеспечение его сохранности и использования, а также контроль за полнотой и оперативностью его доставки.

3.3. Постоянное хранение обязательного местного бесплатного экземпляра.

3.3.1. Постоянное хранение обязательного местного бесплатного экземпляра возлагается на:

- Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ».

3.4. Копирование обязательного местного экземпляра.

3.4.1. Копирование и репродуктирование обязательного местного экземпляра в целях библиотечно - информационного обслуживания граждан, предприятий, учреждений и организаций муниципального образования осуществляются в соответствии с Законом Российской Федерации "Об авторском праве и смежных правах".

3.4.2. Учреждения и организации, ответственные за обеспечение постоянного хранения и использований обязательного местного бесплатного экземпляра неопубликованных документов и аудиовизуальной продукции, обеспечивают его платное копирование по заявкам заинтересованных лиц, органов научно - технической информации, других предприятий, учреждений и организаций.

3.5. Контроль за доставкой обязательного местного экземпляра получателям возлагается на Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ». Сведения о недоставленном обязательном местном экземпляре представляются в Администрацию муниципального образования «Холмский городской округ».

3.5.1. За несвоевременную и неполную доставку обязательного местного экземпляра производители несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3.6. Информирование об обязательном местном бесплатном экземпляре документов возлагается на Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Холмская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Холмский городской округ».

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

    к проекту постановления Администрации  муниципального образования 

«Холмский городской округ»

Проект постановления Администрации муниципального образования  «Холмский городской округ» «Об утверждении  Положения об  обязательном экземпляре документов» в муниципальном образовании «Холмский городской округ» разработан в соответствии с пунктами 7.1, 16 со статьей 16 Федерального закона  от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 24.12.1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном  экземпляре документов», руководствуясь ст. 58 Устава муниципального образования «Холмский городской округ».
Во исполнение Федерального закон от 24.12.1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном  экземпляре документов» до  декабря 2011 года действовало Постановление  Мэра города Холмска  и района от 22.01.1999 года №20 «Об организации сборов, хранения и предоставления в пользование информации по вопросам местного самоуправления», в связи  с принятием Указа Президента российской Федерации от 11.06.1997 года №568  «Об основных направлениях реформы местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления  Мэра города Холмска и района от 22.01.1999 года №20 «Об организации сборов, хранения и предоставления в пользование информации по вопросам местного самоуправления» было отменено.
На основании вышеизложенного, необходимо  принятие нового правового акта устанавливающего обязанность  муниципальных библиотек по распределению и доставке  различных видов  документов, входящих в обязательный экземпляр муниципального образования «Холмский городской округ» и контролем за их распределением, доставкой и хранением.
   Цели и задачи принятия постановления  -  определяет политику  муниципального образования  в области формирования обязательного экземпляра документов, как ресурсной базы комплектования  полного национального  библиотечно-информационного  фонда документов и развития системы государственной библиографии, предусматривает обеспечение  сохранности обязательного экземпляра документов, его общественное использование на территории муниципального образования «Холмский городской округ».

Реализация проекта постановления не требует финансовых затрат.

Принятие проекта постановления позволить решить задачу по обеспечению надлежащего мониторинга документов, в том числе средств массовой информации, находящихся на территории муниципального образования «Холмский городской округ».

Начальник Управления культуры

муниципального образования

«Холмский городской округ»



                     
                М.П.Сидорова
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